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- SOLUCIONARIO DE EJERCICIOS DE AUTOEVALUACION

Ejercicios de autoevaluacion
Unidad de Aprendizaje 1

1. Senala cual de las opciones siguientes es un navegador:

a. DuckDuckGo

b. Ecosia

c. Bing

d. Google Chrome

2. Google, a la hora de mostrarte resultados de tu busqueda, ademas
de ensenarte las webs que cree que te pueden interesar, siempre te
muestra anuncios:

m Verdadero
m Falso

3. En la pagina de resultados de busqueda, las entradas organicas in-
cluyen:

a. Tituloy URL

b. URLy fragmento de texto

c. Titulo, URL y fragmento de texto
d. Todas las opciones son incorrectas.

4. Si una empresa desea tener presencia en internet y no quiere que
se realice de forma manual, ¢en qué tipo de buscador debe darse
de alta?

a. Directorio

b. Jerarquico

c. Asociacion de comerciantes local
d. Metabuscador

5. Alosrobots de rastreo que van de pagina en pagina se les llama:
a. Bots
b. Googlebots

c. Aranas
d. Todas las opciones son correctas.
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6. Cuando los robots de Google localizan y clasifican contenido de una
web se llama:

a. Indexar

b. Adecuar

c. SERP

d. Todas las opciones son incorrectas.

7. Las noticias que Google muestra estan recogidas de cualquier web
sin importar si los editores han dado el consentimiento o no y Goo-
gle no debe pagarles por mostrar esos fragmentos de noticia.

m Verdadero
m Falso

8. Siala hora de buscar, deseas bloquear cualquier texto o imagen de
contenido sexual explicito deberas activar:

a. “robots.txt”

b. Busqueda segura

c. Colecciones de imagenes

d. Todas las opciones son incorrectas.

9. La pestana Shopping de Google es:

a. Comparador de precios

b. Tienda donde compras a Google sus productos.

c. Solo es tienda para paises como EE. UU., de ahi el término
shopping eninglés.

d. Todas las opciones son incorrectas.

10. Es una licencia con la que se determina como y bajo qué condicio-
nes el autor autoriza el uso de su obra. Es la definicion de:

a. Derechos de autor

b. Copyright

c. Creative Commons

d. Todas las opciones son incorrectas.
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Ejercicios de autoevaluacion
Unidad de Aprendizaje 2

1. Senala qué puedes compartir con tu equipo teniendo una cuentaen
Google Workspace:

a. Documentos en Drive

b. Calendarios

c. Notas en Keep

d. Todas las opciones son correctas.

2. Determina si la siguiente oracion es verdadera o falsa: “si no cuentas
con una cuenta Workspace, no puedes usar Google Drive ni Google
Calendar”.

m Verdadero
m Falso

3. Tener los documentos en la nube significa:

a. Acceder a una plataforma online donde puedes editarlos
y guardarlos.

b. Descargarte la app Workspace y asi editar y guardar.

c. Los hay que compran estrellas, ¢por qué no una nube?

d. Todas las opciones son incorrectas.

4. Las herramientas colaborativas te permiten:

a. Compartirun documento solo con los usuarios de tu empresa.

b. Compartir un documento solo con los usuarios fuera de tu
empresa.

c. Compartir un documento con cualquier usuario.

d. Todas las opciones son incorrectas.
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5. Si la empresa busca una herramienta de Google para crear sitios
web, la opcidn correcta seria:

a. Docs
b. Sites
c. Lends
d. Drive

6. ;(Cual de las opciones siguientes no es un plan de precios de
Workspace?

a. Stander

b. Standard
c. Plus

d. Enterprise

7. Senala qué se esta definiendo: “nombre que se da en exclusividad a
un sitio web en internet para poder visitarlo”.

a. Hosting

b. Dominio

c. Herramienta colaborativa

d. Todas las opciones son incorrectas.

8. Determina si la siguiente afirmacion es verdadera o falsa: “todos los
usuarios de la empresa que tienen cuenta de Workspace tienen ac-
ceso a la Consola de administracion”:

m Verdadero
m Falso

9. A través de los informes de la consola de administrador no puedes
hacer seguimiento de:

a. Cuantos usuarios se conectan a Drive.

b. Cuanto espacio de almacenamiento se esta utilizando.

c. Queé usuario se ha conectado a Drive.

d. Si los usuarios hacen las consultas, las hacen a través de
moviles.
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10. Una funcion inteligente para Google es:

a. Poder filtrar los mensajes recibidos a Gmail por Principal, Social

y Promociones.
b. Extraer de unareserva hecha por mail, el diay la hora e incluirlo

en Calendar.
c. Comenzar a redactar un mail y que te sugiera texto que cree

que quieres escribir.
d. Todas las opciones son correctas.
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Ejercicios de autoevaluacion
Unidad de Aprendizaje 3

1. Enla barra superior de la interfaz nos podemos encontrar:

a. Barra buscadora

b. Si estas activo o no

c. Configuracion de tu Gmail

d. Todas las opciones son correctas.

2. Determina si la siguiente afirmacion es verdadera o falsa: “en Gmail
puedes crear mas de una firma para usarla segun los e-mails que
mandes”.

m Verdadero
m Falso

3. Ala hora de buscar desde la barra buscadora un mail recibido, ¢por
qué aspecto no puedes filtrar?

a. Remitente

b. Asunto

c. Sihasido enviado con CCO
d. Contiene archivos adjuntos

4. Sobre la firma que puedes crear y adjuntar al final de los mensajes,
esta solo se puede automatizar para:

a. Los correos nuevos que envies.

b. Los correos que respondas.

c. Los correos nuevos y las respuestas.

d. Los correos nuevos y las respuestas si son para una persona
desconocida.
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5. Sobre las respuestas automaticas que podemos programar, por
ejemplo, cuando estamos ausentes por vacaciones, se nos permite
configurary enviar respuesta a:

a. Todos los correos que entren.

b. Solo los contactos de la cuenta.

c. Solo a los miembros de la empresa.
d. Todas las opciones son correctas.

6. Deseas mandar un correo electronico a una lista de personasy no te
interesa que puedan ver sus correos entre si, ;en cual de las siguien-
tes opciones colocaria la lista de correos electronicos?

a. Para

b. Cc

c. CCO

d. CcyCCO

7. Determina si la siguiente afirmacion es verdadera o falsa: “el estado
que muestran las cuentas de Workspace son tres: activo, no moles-
tar y ausente, pero puedes crear otro que, si lo sefalas, sustituira a
los otros tres”.

m Verdadero
m Falso

8. Cuando recibes un e-mail y deseas enviarlo a la carpeta de destaca-
dos para trabajarlo mas tarde deberas seleccionar:

a. Laestrella

b. La etiqueta que hayas creado

c. Pospuestos

d. Todas las opciones son incorrectas.

9. ¢En qué carpeta deberias mirar si un cliente te dice que te ha man-
dado un correoy no lo ves en tu carpeta de recibidos?

a. Papelera

b. Spam

c. Borradores

d. Todas las opciones son incorrectas.

[ 332 ]



- SOLUCIONARIO DE EJERCICIOS DE AUTOEVALUACION

10. La aplicacion de notas de Google Keep te permite ainadir a la nota
que crees:

a. Textoy enlaces

b. Imagenesy dibujos

C. Listas

d. Todas las opciones son correctas.
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Ejercicios de autoevaluacion
Unidad de Aprendizaje 4

1. ¢(Cuadl de estos servicios es una ventaja de Google Drive?

a. Almacenamiento en la nube

b. Posibilidad de trabajo colaborativo

c. Posibilidad de subir documentos generados por Microsoft
Office o Libre Office

d. Todas las opciones son correctas.

2. Con Google Drive, una vez al mes deberas descargar todos tus ar-
chivos para hacer una copia de seguridad en tu disco duro. De no
hacerlo, al pasar 45 dias los documentos se borran.

m Verdadero
m Falso

3. (Cual de estos tipos de archivos no se pueden abrir directamente
desde Google Drive?

a. Hojas de célculo
b. Presentaciones
c. Archivos de texto
d. Archivos pdf

4. Si alguien ha compartido un documento contigo en Google Drive,
este lo podras encontrar en:

a. Prioritario

b. Mi unidad

c. Compartido conmigo

d. Todas las opciones son correctas.

5. Unavez envias un archivo a la papelera, podemos decir que se borra
de tu Google Drive.

m Verdadero
m Falso
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6. El boton Nuevo te permite:

a. Crear carpetas.

b. Subir archivos y carpetas que tengas en tu ordenador.
c. Crear formularios.

d. Todas las opciones son correctas.

7. La barra de busqueda de Google Drive te permitira encontrar archi-
vos ubicados en:

a. Miunidad

b. Compartido conmigo

c. Papelera

d. Todas las opciones son correctas.

8. Através del apartado de informacion del documento, puedes saber
cuandoy quién creé un documento, ademas de cuando fue la ultima
modificacion, entre otros datos:

m Verdadero
m Falso

9. Si compartes un documento con otra persona a través de Google
Drive, esta persona podra:

a. Compartir esos documentos con otros.

b. Descargar el documento en su ordenador.

c. Imprimirlo.

d. Podra hacerlo si les das el permiso al compartirlo.

10. Se puede cambiar el nombre de las carpetas un maximo de tres ve-
ces enun mesy, de los documentos, un maximo de dos veces:

m Verdadero
m Falso
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Ejercicios de autoevaluacion
Unidad de Aprendizaje 5

1. {Cuantos calendarios te permite crear Google Calendar sin que te
pase a modo lectura un tiempo?

a. 20
b. 40
c. 60
d. 70

2. Google Calendar puede considerarse una herramienta colaborativa.

m Verdadero
m Falso

3. Altrabajar con Google Calendar, podras ver tu agenda desde:

a. El ordenador de trabajo

b. Latableta

c. Elmovil

d. Todas las opciones son correctas.

4, Para identificar los diferentes calendarios con los que trabajas,
ademas del nombre que les asignes, Google te permite:

a. Grabar el nombre en un mensaje de voz.

b. Identificar cada calendario con un color diferente.
c. Identificar cada calendario con una imagen.

d. Las opciones ay b son incorrectas.

5. Puedes adaptar la visualizacion de tu agenda por dias, por semanas,
mes completo, todo el ano y en modo agenda.

m Verdadero
m Falso
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6. En la interfaz de configurar y competir el calendario tienes diferen-
tes opciones como:

a. Aceptar invitaciones automaticamente.

b. Compartirlo publicamente o solo con tu entorno de Work-
space.

c. Integrar el calendario en una web.

d. Todas las opciones son correctas.

7. Cuando senalas en tu calendario de Google un periodo de tiempo
de concentracion supone que:

a. Automaticamente rechazarareunionesalas que te quieran
invitar.

b. No te dejara anadir ningun evento en ese periodo.

c. No podras elegir color para distinguir el tiempo de concen-
tracion.

d. Todas las opciones son correctas.

8. Ademas de crear y compartir calendarios, Google nos permite sus-
cribirnos a los calendarios de otras personas, simplemente cono-
ciendo su correo electrénico.

m Verdadero
m Falso

9. Al crear un evento en Google Calendar, ademas de poner titulo, fecha
y hora, te permite

a. Anadir invitados al evento.

b. Anadir videollamada de Google Meet.
c. Anadir ubicacion.

d. Todas las opciones son correctas.

10. Se puede configurar un calendario para que las personas que tengan
acceso a él vean cuando pueden reservar una cita contigo.

m Verdadero
m Falso
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Ejercicios de autoevaluacion
Unidad de Aprendizaje 6

1. El procesador de texto de Google se llama:

a. Google Site

b. Google Drive

c. Google Docs

d. Todas las opciones son incorrectas.

2. Indica si la siguiente afirmacion es verdadera o falsa: “Google Docs
puede considerarse una herramienta colaborativa”.

m Verdadero
m Falso

3. Las plantillas que ofrece Google Docs se agrupan en cinco grupos:

a. Informes, Cartas, Personal, Trabajo y Educacion

b. Curriculos, Cartas, Personal, Trabajo y Educacion
c. Curriculos, Cartas, Informes, Trabajo y Educacion

d. Todas las opciones son correctas.

4. Google Docs te permite completar la aplicacion anadiendo:

a. Fuentes de letras, ademas de las que por defecto te salen.

b. Programa que te sirve para hacer diagramas.

c. Programa que te genera texto y preguntas de opcion multiple
(formulario).

d. Todas las opciones son correctas.

5. Indica si la siguiente afirmacion es verdadera o falsa: “todo lo que se
trabaja en Google Docs se guarda en la nube y nos da la posibilidad
de acceder a nuestros documentos desde cualquier dispositivo”.

m Verdadero
m Falso
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6. En la zona de escritura de un documento de Google Docs, ademas
de texto, se pueden anadir:

a. Imagenesy tablas

b. Fechasy listas numeradas

c. Archivos

d. Todas las opciones son correctas.

7. ¢{Cudles son los formatos en los que se permite descargar en tu orde-
nador un archivo de Google Docs?

a. Microsoft Word (“.docx”)
b. Documento PDF (“.pdf”)
c. Texto sin formato (“.txt")
d. Todas las opciones son correctas.

8. Indica si las siguientes afirmaciones son verdaderas o falsas:

a. En Google Docs no se puede trabajar sin conexion:

m Verdadero
m Falso

b. En Google Docs cada vez que haces un cambio debes indicar
que lo guarde:

m Verdadero
m Falso

9. Los Grupos de Google para empresa sirven para:

a. Comentar lo que se ha trabajado durante la jornada y enviar
algun meme.

b. Comentar sobre documentos que se comparten.

c. Enviode mensajes de e-mailavarias cuentas alavezdesde
una sola direccion de correo

d. Todas las opciones son correctas.
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10. Indica si la siguiente afirmacion es verdadera o falsa: “los comen-
tarios en un texto solo pueden hacerlos los propietarios del docu-
mento, es decir, quienes lo han creado”.

m Verdadero
m Falso
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Ejercicios de autoevaluacion
Unidad de Aprendizaje 7

1. ¢{Cudl de las siguientes opciones no es una caracteristica de Google
Sites?

o]

. Permite el trabajo en equipo.

. Incorpora las funcionalidades de otras aplicaciones de Google.

. Es una aplicacion gratuita.

. Las paginas no se optimizan para los diferentes dispositi-
vos moviles.

o 0T

2. Indica si la siguiente afirmacion es verdadera o falsa: “Google Sites
es una herramienta que encuentra dentro de Google Suite”.

m Verdadero
m Falso

3. Unssitio web no se puede crear...

a. ... usando la plantilla en blanco o cualquiera de las plantillas
que ofrece Google Sites.

b. ... usando los temas que nos sugiere Google Sites.

c. ...importando un disefio de Documentos de Google.

d. .. recuperandolo de la papelera.

4. Laimagen de la cabecera del sitio:

a. Debe incorporar obligatoriamente el titulo de la pagina.
b. Puede tener diferentes alturas.

c. No se puede modificar una vez insertada.

d. No se puede enlazar con otros contenidos.

5. Conrespecto a las paginas del sitio:

a. Laprimeraque se crea es la que se considera pagina de inicio.
b. No se pueden anidar entre ellas.

c. Se puede cambiar el orden en el que aparecen.

d. Las opciones ay c son correctas.
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6. De las siguientes opciones, ¢cudl no se encuentra disponible en el
editor de texto cuando incluimos un bloque de texto?

a. Estilo de texto

b. Subrayado

c. Tachado

d. Supresion de formatos

7. Alinsertar unaimagen, ;qué campo es casi obligatorio cumplimentar?

a. Titulo de laimagen
b. Leyenda

c. Texto alternativo
d. Autor de laimagen

8. ¢Qué tipo de contenidos se pueden modificar por los visitantes
cuando se incorporan en la web?

a. Archivos con extension “.pdf”

b. Archivos con extension “.png”

c. Archivos con extension “.doc”

d. Los archivos no se pueden modificar cuando se insertan
usando Google Sites.

9. Unavez publicado el sitio, la opcidon que no se encuentra en el menu
desplegable es...

... revision de la privacidad.

... ver sitio publicado.

... configuracion de publicacion.
... dejar de publicar.

aoop

10. Para incorporar otros miembros para la gestion del sitio necesita-
remos...

a. .. conocer si pertenecen a nuestra empresa.

b. ... establecer la imagen corporativa de la empresa.
c. ...conocer su direccion de correo electrénico.
d. Todas las opciones son incorrectas.
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Ejercicios de autoevaluacion
Unidad de Aprendizaje 8

1. Un problema detectado en la comunicacién usando aplicaciones
onlinees:

a. Muy facil que se malinterprete el contenido

b. Se pierde la interaccion entre las personas participantes.
c. Se trata a todos los contactos de la misma manera.

d. Todas las opciones son correctas.

2. Hangouts nacio para integrar en la misma plataforma...

a. .. Google Messenger y Gmail.

b. ... Google Messenger y Google Talk.
c. ... Google Messenger y Google Task.
d. ... Google Task, Gmail y Google Talk.

3. ¢En qué ano Google decidié desdoblar Hangouts en Chat y Meet?

a. 2018
b. 2019
c. 2020
d. 2022

4. Indica si la siguiente afirmacion es verdadera o falsa: “Hangouts co-
menz6 como plataforma de emision de videos en directo.”

m Verdadero
m Falso

5. La herramienta de Google enfocada en la mensajeria instantanea
entre empresas es:

a. Gmail

b. Google Chat
c. Google Duo
d. Google Meet
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6. Para poder utilizar la aplicacion Google Meet, segun Google no es

necesario ...
a. ... que el dispositivo esté conectado a la red eléctrica.
b. ... un sistema operativo compatible.
C. .. Una camara integrada en el dispositivo.
d. .. una conexion de banda ancha a internet.

7. Elapartado que se crea una vez que nos hemos dado de alta en Goo-
gle Chat dentro de nuestro Gmail es el denominado ...

aooo

.. Chatear.
... COIreo.

... espacios.
... reunion.

8. Para compartir una reunion podemos...

a
b. .
c..

..enviar un enlace a las personas que tienen que asistir.
.. enviar una invitacion a una reunion que hayamos creado.
.. unirnos mediante un enlace.

d. Todas las opciones son correctas.

9. Para que un usuario que no ha sido incluido por el anfitrion en la con-
vocatoria de la reunion...

cpop

... debe ser admitido por el anfitrion.

... debe tener una cuenta de Google.

.. puede entrar si tiene en enlace de la reunion.
... puede ser admitido por cualquier participante.

10. Las llamadas que se lleven a cabo usando Google Meet ...

Q0 oTo

.. N0 pueden sincronizarse en distintos dispositivos.
... pueden sincronizarse en distintos dispositivos.
.. pueden tener un maximo de tres participantes.
.. pueden tener una duracion maxima de 45 min.

[ 346 ]



- SOLUCIONARIO DE EJERCICIOS DE AUTOEVALUACION

Ejercicios de autoevaluacion
Unidad de Aprendizaje 9

1. ¢{Qué aplicacion de Google enfocada a las empresas se integra con
Google Maps?

a. Google Sites

b. Google Drive

c. Google Calendar

d. Google My Business

2. Indica si la siguiente afirmacion es verdadera o falsa: “Google Maps
es una herramienta de pago para las empresas”.

m Verdadero
m Falso

3. (Cual de las siguientes listas no esta predeterminada en Google
Maps?

a. Favoritos

b. Quieroir

c. Sitios por descubrir
d. Sitios destacados

4. Google Maps, ademas de posicionar ubicaciones, también incor-
pora...

a. .. anuncios.

b. ... compra de billetes en transporte publico.
C. ... geolocalizacion en tiempo real.

d. Las opciones ay c son correctas.

5. Para usar Google Maps es necesario...

a. .. que el navegador sea compatible con Android.

b. ... que el dispositivo movil sea Android.

C. .. que nos encontremos en una zona poblada y urbanizada.

d. ... que el dispositivo disponga de GPS o se active la locali-
zacion del equipo.
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6. Para incorporar una ventana con un mapa que indique una ubica-

10.

cion dentro de una aplicacion o pagina web es necesario...

a. ... utilizar la AP1 de Google Maps.

b. .. que la web se haya realizado usando un CMS como
WordPress.

C. .. que la web se haya registrado en Google Maps.

d. .. que se haya realizado a través de Google Sites.

¢Cudl de las siguientes opciones no se encuentra disponible dentro
del menu contextual que se abre al pinchar sobre el mapa el botén
derecho delraton?

a. Buscar en alrededores
b. Imprimir

c. Descargar mapa

d. Anadir un sitio que falta

. ¢Qué nombre, coloquialmente hablando, reciben los marcadores

de ubicaciéon en Google Maps?

a. Extensiones
b. Posicionador
c. Fichas

d. Chinchetas

. La representacion virtual de nuestro entorno es lo que se conoce

como:

a. Street View

b. Entorno virtualizado

c. Rutas personalizadas

d. Configuracion de privacidad

Para comprobar los permisos de Google Maps debemos dirigirnos a:
a. Perfilde Google -> Configuracion de Google Maps
b. Perfilde Google -> Actividad en la web y aplicaciones

c. Perfilde Google -> Historial de ubicaciones
d. Todas las opciones son incorrectas.
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Ejercicios de autoevaluacion
Unidad de Aprendizaje 10

1. YouTube se lanzo6 en el ano:

a. 2004
b. 2005
c. 2006
d. 2007

2. Indica si la siguiente afirmacion es verdadera o falsa: “actualmente,
los usuarios cada vez leemos menos y escaneamos mas la informa-
cion”.

m Verdadero
m Falso

3. (Cual de las siguientes opciones es incorrecta?

a. La configuracion del canal se gestiona desde la cuenta
de Google.

b. Solo se pueden subir contenidos si se dispone de cuenta en
la aplicacion.

c. YouTube controla el contenido de los usuarios.

d. YouTube permite incorporar anuncios.

4. Todo canal de YouTube debe tener obligatoriamente...

a. ..unaimagen de perfil.

b. ...un nombre de canal.

C. ..unaimagen de portada.

d. Las opciones a y ¢ son correctas.

5. ¢Qué pestana no se incluye en la revision del video una vez que se
sube ala plataforma?

a. Detalles

b. Elementos del video
c. Estadisticas

d. Visibilidad
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6. ;Qué imagen es la que no se recomienda modificar en el canal?

a. Laimagen de perfil

b. Laimagen de portada

c. La miniatura de los videos

d. Todas las opciones son incorrectas.

7. ¢{Cual de los siguientes anuncios es especifico de YouTube Ads?

a. Anuncios bumper

b. Anuncios video discovery
c. Anuncios masthead

d. Anuncios in-stream

8. ¢Qué plataforma no esta dedicada al alojamiento de videos?

a. Dailymotion
b. Twitter

c. Vevo

d. Vimeo

9. Dentro de los detalles del video, ;qué opcion es obligatoria incluir?

a. Descripcion
b. Miniatura
c. Titulo

d. Visibilidad

10. Los anuncios in-stream...

a. ..aparecen cuando el usuario ve un video.

b. .. deben reproducirse completamente antes de poder ver el
video.

c. ...pueden ser saltables o no saltables.

d. YouTube no admite anuncios.

[ 350 ]



