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- SOLUCIONARIO DE EJERCICIOS DE AUTOEVALUACION

Ejercicios de autoevaluacion
Unidad de Aprendizaje 1

1. ¢Qué nombre recibe el circuito sobre el que van montados los com-
ponentes de hardware interno?

a. Microprocesador
b. Placa base

c. Memoria RAM

d. Tarjeta grafica

2. Alapequena pantalla tactil que hay en un portatil y realiza la funcion
delratéon también se la conoce por el término britanico

a. raton tactil

b. raton periférico
c. touchpad

d. pantalla

3. ¢Qué periférico de entrada permite digitalizar documentos de texto
o imagen, es decir, pasar un documento en soporte fisico a un ar-
chivo digital?

a. Lector de disco
b. Joystick

c. Escaner

d. Impresora

4. Las pantallas de ordenador se miden en:
a. Pulgadas
b. Centimetros

c. Milimetros
d. Pixeles
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10.

. Indica si la siguiente afirmacion es verdadera o falsa: “La parte del

ordenador donde se almacenan archivos, datos, programas, etc. se
llama memoria RAM”.

m Verdadero
m Falso

. Indica si la siguiente afirmacion es verdadera o falsa: “Un ordenador

portatil puede conectarse a otro monitor independiente”.

m Verdadero
m Falso

. ¢{Qué boton del ratén abrira un menu de opciones de un elemento?

a. Boton derecho
b. Boton izquierdo
c. Boton principal
d. Boton central o rueda

. Indica si la siguiente afirmacion es verdadera o falsa: “Un ordenador

de sobremesa siempre tiene una unidad para leer CD o DVD".

m Verdadero
m Falso

. Indica si la siguiente afirmacion es verdadera o falsa: “Las licencias

de los programas se adquieren siempre en formato fisico: CD, DVD o
ya de forma mas actualizada en memoria USB".

m Verdadero
m Falso

¢Como se llama la licencia de software que puedes instalar a la vez
en tu portatil y tu ordenador de sobremesa?

a. Licencia multifuncion
b. Licencia multipuesto
c. Licencia separada

d. Licencia libre
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Ejercicios de autoevaluacion
Unidad de Aprendizaje 2

1. ¢Qué nombre recibe el sistema operativo mas famoso para ordena-
dores PC?

a. Windows

b. Mac OS X

c. Office

d. Las ordenadores PC no llevan sistema operativo

2. Indica si la siguiente afirmacion es verdadera o falsa:

El sistema operativo trae algunos pequenos programas o aplicaciones
instalados por defecto.

m Verdadero
m Falso

3. ¢Como se llama el boton que al pulsarlo muestra una vista en minia-
tura de todas las ventanas abiertas en ese momento?

a. Inicio

b. Vista de tareas

c. Notificaciones

d. Volver al escritorio

4. {Cual es el boton que permite poner en un tamano mas pequeno
que la pantalla una ventana?

a. Minimizar

b. Maximizar

C. Restaurar

d. La ventana siempre tiene el tamano de pantalla.
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5. Indica si la siguiente afirmacion es verdadera o falsa:

El mejor sitito para almacenar archivos es la unidad C, donde se instala
también el sistema operativo.

m Verdadero
m Falso
6. Indica si la siguiente afirmacion es verdadera o falsa:

Office 365 es un conjunto de programas que puedes “alquilar” para su
uso con un pago mensual o0 anual.

m Verdadero
m Falso
7. {C6mo se llaman las flechas que aparecen en la parte superior iz-
quierda de una ventana?
a. Barra de direccion
b. Panel de navegacion
c. Barra de desplazamiento
d. Botones de navegacion

8. Indica si la siguiente afirmacion es verdadera o falsa:

Una vez que asignas un nombre a una carpeta ya no puedes cambiar-
selo”.

m Verdadero
m Falso
9. Indica si la siguiente afirmacion es verdadera o falsa:
Existen unos iconos de programas llamados accesos rapidos que pue-
des ver en el escritorio pero que no se guardan exactamente asi sino que

ejecutan el programa sin tener buscarlo al hacer clic sobre ellos.

m Verdadero
m Falso
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10. {Cual de los siguientes programas no pertenecen a la suite de Office
365?

a. Power point
b. Bloc de notas
c. Word

d. Excel
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Ejercicios de autoevaluacion
Unidad de Aprendizaje 3

1. {Como se llama el formato de letra que hace los trazos mas gruesos
pararesaltarlos?

a. Cursiva
b. Negrita
c. Oscura
d. Resaltada

2. Indica si la siguiente afirmacion es verdadera o falsa.

Cuando el texto se acerca al final de una linea, es necesario pulsar la
tecla de [Intro] para pasar a la linea siguiente.

m Verdadero
m Falso

3. Lasangriafrancesa...

a. .. desplaza hacia la derecha la primera linea del parrafo.

b. ... desplaza hacia la derecha el parrafo completo.

c. ... desplaza hacia la derecha todas las lineas del parrafo
excepto la primera.

d. .. desplaza hacia la derecha progresivamente las lineas de un
parrafo, de menos a mas.

4. Indica si la siguiente afirmacion es verdadera o falsa.

Si aumento el zoom de la pagina para ver mejor el documento, no modi-
fico el tamano del contenido, solo la forma en que se ve en la pantalla.

m Verdadero
m Falso
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5. ¢Qué alineacion deberia tener un parrafo cuyas lineas queremos
que ocupen el ancho completo y exacto de la pagina, de margen a
margen?

a. Alineado a la izquierda
b. Alineado a la derecha
c. Centrado

d. Justificado

6. {Qué elementos graficos puedes anadir a un documento de Word?

a. Imagenes.

b. Graficos.

c. Tablas.

d. Todas las opciones son correctas.

7. Indica si la siguiente afirmacion es verdadera o falsa.

Puedes aplicar un formato de texto a una sola palabra dentro de un pa-
rrafo que sea diferente del resto.

m Verdadero
m Falso

8. ¢Con qué formato deberian marcarse las palabras pertenecientes a
otros idiomas en medio de un texto escrito en castellano segun dicta
la norma ortografica?

a. Negrita

b. Cursiva

c. Subrayado
d. Tachado

9. Indica si la siguiente afirmacion es verdadera o falsa.

Puedes aplicar distintos estilos al mismo tiempo a un texto (ej.: negrita,
cursiva, subrayado).

m Verdadero
m Falso
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10. Si quieres reducir las dimensiones de una imagen sin perder nada
de su contenido, debes:

a. Alinearla al margen izquierdo.

b. Recortarla.

¢. Reducir su tamano.

d. Todas las opciones con correctas.
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Ejercicios de autoevaluacion
Unidad de Aprendizaje 4

1. ¢De cuantas formas diferentes podemos alinear un texto dentro de
una celda?

a. De nueve, combinando las tres opciones de alineaciéon
vertical y las tres horizontales.

b. Tres: izquierda, centroy derecha.

c. Cuatro: izquierda, centro, derecha y justificado.

d. Tres: arriba, centro y abajo.

2. ;Qué signo debemos utilizar al principio de una férmula o funcién
cuando la escribimos dentro de una celda?

a. Comillas “
b. Paréntesis ()
c. Suma +

d. Igual =

3. ¢Qué es el formato de numero de las celdas de Excel?

a. Elcolor, tamano y tipo de fuente utilizada.

b. El color de fondoy los bordes de la celda.

c. El conjunto de rasgos propios del tipo de numero que es-
tamos usando: contabilidad, fecha, hora, etc.

d. Todas las opciones son correctas.

4. ;Cuantos argumentos necesita una funcion?
a. Ninguno.
b. Uno como minimo.

c. Dos.
d. Depende de la sintaxis de cada funcion.

5. Indica si la siguiente afirmacion es verdadera o falsa: “Si protege-
mos una hoja, no podremos volver a editarla de nuevo nunca mas”.

m Verdadero
m Falso
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10.

. ¢Cudles el tipo de grafico mas adecuado para representar una serie

de porcentajes?

a. Sectores circulares.
b. Barras.

C. Lineas.

d. Esindiferente.

Indica si la siguiente afirmacion es verdadera o falsa: “La vista por
defecto de Excel es la de diseno de pagina, igual que en Word”.

m Verdadero
m Falso

. ¢Cual es el nombre correcto de la celda situada en la columna Cy la

fila10?

a. 10C.
b. CCF10.
c. C10.
d. Cc$10.

. Indica si la siguiente afirmacion es verdadera o falsa: “Cuando in-

sertamos una columna, todas las que quedan a la derecha de ella se
desplazan una posicion hacia la derecha”.

m Verdadero
m Falso
¢Qué elementos de una celda podemos copiar en otra diferente?
a. Elcontenido.
b. Elancho de la columna.

c. Elformato.
d. Todas las opciones son correctas.
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Ejercicios de autoevaluacion
Unidad de Aprendizaje 5

1. ¢{Como se llama cada unidad de informacion que introducimos en
una fila de la base de datos?

a. Campo

b. Clave principal
c. Relacion

d. Registro

2. ¢(Para qué necesito crear una clave principal en una tabla?

a. Para poder crear un formulario.

b. Para poder ordenar los datos.

c. Para poder relacionar la tabla con otra diferente.
d. Para poder duplicar los registros.

3. {Qué tipo de numero debo elegir para que Access cree automatica-
mente identificadores unicos en cada nuevo registro?
a. Autorrelleno
b. Autonumeracion
c. Clave principal
d. ID

4. Indica si la siguiente afirmacion es verdadera o falsa.

En una tabla podemos anadir tantos registros como queramos y todos
tendran los mismos campos de datos.

m Verdadero
m Falso
5. ¢En donde se almacenan los datos dentro de una base de datos de

Access?

a. Tablas
b. Formularios
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c. Consultas
d. Informes

6. Indica si la siguiente afirmacion es verdadera o falsa.

En una base de datos podemos duplicar las tablas con el mismo conte-
nido, copiando y pegando igual que en Excel.

m Verdadero
m Falso

7. Gracias a las relaciones entre tablas...

a. .. podemos reducir el tamano de la base de datos evitando
datos duplicados.

b. ... los cambios en unas tablas no generan desfases en otras
porque no hay datos repetidos.

C. .. evitamos errores porque no introducimos los mismos datos
mas de una vez.

d. Todas las opciones son correctas.

8. (Cual de los siguientes objetos no permite anadir y editar los datos
de una base de datos?
a. Lastablas
b. Los formularios
c. Las consultas
d. Los informes

9. Indica si la siguiente afirmacion es verdadera o falsa.

Los campos de una tabla se colocan cada uno en una fila diferente.

m Verdadero
m Falso
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10. ;Desde qué pestana de la cinta de opciones podemos anadir tablas
nuevas?

a. Archivo
b. Inicio
c. Crear
d. Tablas

[ 361 ]






- SOLUCIONARIO DE EJERCICIOS DE AUTOEVALUACION

Ejercicios de autoevaluacion
Unidad de Aprendizaje 6

1. ¢Como se llama la zona donde puedes ver las diapositivas mas pe-
quenas y sobre la que haras clic parair de una a otra?

a. Area de esquema

b. Area de notas

c. Cinta de opciones

d. Icono de acceso rapido

2. Indica si la siguiente afirmacion es verdadera o falsa: “Cuando ter-
mina el espacio de una diapositiva, el texto que no cabe pasa a la
diapositiva siguiente”.

m Verdadero
m Falso

3. ¢Como se llama el recurso para crear un texto destacado sobre los
demas, con letras mas grandes y de color?

a. WordArt.

b. SmartArt.

c. lconos.

d. No existe tal efecto, como mucho puedes darle mas tamano
y color a un texto normal.

4. Indica si la siguiente afirmacion es verdadera o falsa: “Los espacios
asignados a elementos que aparecen por defecto al crear una diapo-
sitiva no pueden eliminarse”.

m Verdadero
m Falso
5. ¢Como se llama el panel en el que puedes reordenar las animacio-

nesy el tiempo que duraran?

a. Panel de efectos.
b. Panel de tiempos.
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c. Panel de diapositivas.
d. Panel de animaciones.

6. ({Como se llaman los efectos que se aplican entre el paso de una dia-
positiva a otra?

a. Animacion.

b. Transicion.

c. Reproduccion.
d. Formato.

7. Indica si la siguiente afirmacion es verdadera o falsa: “Un elemento
no puede tener mas de un efecto aplicado”.

m Verdadero
m Falso

8. ¢Qué boton para reproducir tendrias que usar si solo quieres ver la
presentacion desde la diapositiva en la que acabas de editar algo?

a. Desde el principio.

b. Desde la diapositiva actual.
c. Diapositivas editadas.

d. Enlinea.

9. Indica si la siguiente afirmacion es verdadera o falsa: “En elementos
multimedia puedes introducir videos que tengas en tu ordenador
pero también de internet”.

m Verdadero
m Falso

10. {CAmo se llama la vista que te permite imprimir las diapositivas con
sus anotaciones?

a. Patron de documentos

b. Patron de notas

c. Clasificador de diapositivas
d. Normal
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